河南理工大学应急管理学院
2018年招收公共管理硕士研究生（学术型）复试工作安排
为做好2018年硕士研究生（学术型）复试工作，现将有关事宜安排如下：
一、复试准备
3月21号之前将学院研究生（学术型）复试工作方案、复试工作安排、复试考生名单等交研究生院备案，经审核通过后及时在本院网站进行公示。
二、考务工作
    （一）笔试
    1.3月21日上午11:00前将本学院复试科目以电子版形式报送研招办。
    2.经学院复试工作领导小组指定两名专职考务人员，主要负责复试英语试卷的领取和送交以及政治笔试试卷的印制、装订、拆封、成绩登录等事项。
    3.专职考务人员于3月24日14:00前，到研招办领取英语考卷和专业笔试试卷。英语考试结束时，监考老师将考生答卷、试题及剩余的空白试卷转交专职考务人员，由专职考务人员送交研招办。
    4.专业课试卷由学院在考前1小时按保密要求印制、封装，由专职考务人员送入考场、考试结束时，监考老师将考生答卷、试题及剩余的空白试卷转交专职考务人员，专职考务人员立即将考生答卷进行密封、装订后，由我院复试工作小组安排的老师进行评卷，评卷期间，禁止评卷老师拆封试卷。
    5.专业课评卷结束后，评卷老师及时将试卷交换学院，由考务人员共同拆封试卷（严禁将试卷全部拆散，至少保留左下角的一枚订书针），并将成绩录入模板，经认真核对，确保无误后交由负责人上报研招办。
（二）面试
    在面试前提交“思想政治素质与品德考核表”，并加盖单位公章。面试程序严格按照《河南理工大学硕士研究生复试工作管理办法》执行。每个考生的面试时间一般不低于20分钟（含英语口语测试时间）。面试过程全程录音，面试不合格的考生不予录取。
（三）其他
    1.3月26日下午到研招办领取英语笔试成绩并将英语笔试成绩、专业课笔试成绩、面试成绩、口语成绩、加试成绩进行汇总，并确定拟录取名单。
    2.对不符合报考条件者，取消复试资格。留存考生复印件以备开学时开展新生入学复查工作。
三、凡不按时报到者，视为自动放弃复试资格。
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